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BAB I 
PENGERTIAN 

Pasal 1 

(1) Program sarjana (S1) adalah program pendidikan akademik setelah 
pendidikan menengah yang mendidik mahasiswa untuk menguasai 
konsep teoritis bidang pengetahuan dan keterampilan tertentu secara 
umum dan konsep teoritis bagian khusus dalam bidang pengetahuan dan 
keterampilan tersebut secara mendalam dengan beban studi sekurang- 
kurangnya 144 sks yang ditempuh dalam waktu kurang dari 8 semester 
dan selama-lamanya hingga14 semester. 

(2) Skripsi adalah tugas akhir ilmiah kesarjanaan atas penelitian pribadi di 
lapangan/ laboratorium/dokumentasi pada program sarjana. 

(3) Dosen pembimbing skripsi adalah dosen yang bertugas membimbing 
skripsi. 

(4) Dosen penguji adalah dosen yang bertugas menguji skripsi. 
(5) Dosen Wali adalah dosen tetap yang diserahi tugas untuk memberikan 

pertimbangan, petunjuk, nasehat dan persetujuan kepada sejumlah 
mahasiswa perwaliannya untuk menentukan mata kuliah dalam rencana 
studinya, jumlah kredit yang akan diambil, ujian dan skripsi/ tugas akhir 
dan lain-lain sesuai dengan kewenangannya. 

(6) Kartu Rencana Studi (KRS) adalah kartu yang berisi rencana 
pengambilan mata kuliah pada semester yang akan ditempuh 

(7) Kartu Ijin Skripsi (KIS) adalah kartu ijin yang diberikan kepada 
mahasiswa untuk menyusun skripsi yang belum dimasukkan dalam KRS, 
sesuai dengan ketentuan yang berlaku 
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(8) Kartu Siap Uji (KSU) adalah kartu yang ditandatangani oleh dosen 
pembimbing, dosen penguji, dosen wali, dan ketua departemen yang 
menyatakan bahwa skripsi siap diuji 

(9) Buku konsultasi adalah buku catatan proses penyusunan Skripsi yang 
harus ditulis oleh dosen pembimbing terkait dengan hal-hal yang perlu 
dipahami oleh mahasiswa. 

 

BAB II 
PERSYARATAN DAN PROSEDUR 

Pasal 2 
Persyaratan Pendaftaran 

(1) Penyusunan skripsi dilakukan melalui jalur KIS dan KRS. 
(2) Jalur KIS dilakukan setiap saat dan jalur KRS dilakukan pada awal 

semester 
(3) KIS dan KRS harus mendapat persetujuan dosen wali 
(4) Penyusunan skripsi dapat dilakukan mahasiswa yang telah mencapai 110 

sks dengan Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) ≥2,00 

Pasal 3 Prosedur 
Pendaftaran Skripsi 

(1) Proposal didaftarkan pada departemen/program studi. 
(2) Meminta dosen pembimbing dari ketua departemen/program studi. 

Pasal 4 
Pembimbingan 

(1) Proses pembimbingan wajib dituangkan dalam Buku Konsultasi Skripsi. 
(2) Kerangka proposal sesuai dengan pedoman penulisan karya ilmiah FISIP 

Undip. 
(3) Proses pembimbingan dilakukan di Kampus Universitas Diponegoro. 

Pasal 5 
Persyaratan Ujian 

(1) Memenuhi persyaratan administrasi akademis dan keuangan, yaitu : 
a. Kartu Siap Uji (KSU) 
b. Permohonan ujian 
c. Tidak ada nilai D 
d. Tidak ada matakuliah yang belum ditempuh 

 
2 



(2) Menyerahkan 3 (tiga) eksemplar skripsi sesuai dengan format yang sudah 
ditentukan. 

(3) Lolos verifikasi plagiarisme oleh departemen/prodi. 

Pasal 6 
Prosedur Ujian 

(1) Mengambil dan mengisi formulir-formulir persyaratan ujian dibagian 
akademik. 

(2) Meminta Dosen Penguji kepada ketua departemen/program studi. 
(3) Dalam hal pembimbing dan/atau dosen wali berhalangan, ketua 

departemen/ program studi dapat menandatangani KSU berdasarkan 
keterangan siap uji dalam buku konsultasi skripsi. 

(4) Mendaftarkan ujian ke bagian akademik. 
(5) Menerima jadwal ujian dari bagian akademik. 

BAB III 
PEMBIMBING DAN PENGUJI 

Pasal 7 
Pembimbing 

(1) Dosen Pembimbing ditentukan oleh ketua departemen/program studi 
berdasarkan pertimbangan tertentu. 

(2) Dalam hal dosen pembimbing berhalangan melaksanakan pembimbingan 
untuk jangka waktu tertentu yang dipandang menghambat proses 
penyusunan skripsi, ketua departemen/ program studi dapat menunjuk 
dosen pembimbing pengganti. 

(3) Dalam hal penggantian pembimbing, ketua departemen/ program studi 
wajib memberi tahukan kepada dosen pembimbing yang lama maupun 
dosen pembimbing pengganti. 

Pasal 8 
Penguji 

(1) Dosen penguji sebanyak 3 orang ditentukan oleh Ketua 
departemen/Program Studi yang terdiri dari satu Ketua Penguji, satu 
Penguji Ahli, dan satu Anggota Penguji. Anggota Penguji merupakan 
Dosen Pembimbing. 

(2) Dalam hal dosen penguji berhalangan untuk menguji sesuai jadwal yang 
telah ditetapkan, ketua departemen/ program studi dapat menunjuk dosen 
penguji pengganti. 
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(3) Penguji yang dapat diganti adalah Ketua Penguji dan Penguji Ahli. 
(4) Penggantian dosen penguji diinformasikan kepada mahasiswa, dosen 

penguji dan bagian akademik. 

BAB IV UJIAN 
SKRIPSI 
Pasal : 9 

Tata Tertib 

(1) Ujian dilaksanakan sesuai dengan jadwal ujian yang telah ditentukan. 
(2) Ujian diselenggarakan di kampus FISIP Undip. 
(3) Ujian diselenggarakan dalam bentuk sidang. 
(4) Pada saat ujian mahasiswa wajib mengenakan pakaian rapi dan sopan, 

dengan ketentuan Baju/ blus warna putih, celana panjang / rok warna 
hitam dan menggunakan sepatu. 

Pasal 10 
Nilai 

(1) Nilai skripsi memiliki komposisi 75% nilai ujian skripsi dan 25% nilai 
komprehensif. 

(2) Nilai ujian skripsi diberikan oleh masing-masing penguji dalam bentuk 
angka. 

(3) Dalam hal terjadi revisi skripsi yang substantif, nilai diberikan setelah 
revisi disetujui. 

(4) Batas waktu penyelesaian revisi maksimal 1 (satu) bulan. Hasil revisi 
harus mendapatkan persetujuan semua dosen penguji. 

(5) Indikator penilaian skripsi terdiri dari laporan skripsi dan penguasaan 
materi pada saat ujian. 

(6) Standar nilai skripsi : 
80 = A 

70 – 79 = B 
60 – 69 = C 
< 60 = tidak lulus 

(7) Nilai skripsi ditetapkan oleh ketua departemen/program studi berdasarkan 
nilai-nilai yang diberikan oleh semua Dosen Penguji. 

(8) Nilai skripsi diserahkan oleh ketua departemen/program studi pada bagian 
akademik. 

(9) Nilai skripsi diumumkan oleh fakultas. 
(10) Tanggal kelulusan ditetapkan sesuai tanggal lulus yang tertera pada kartu 

Evaluasi yang di tanda tangani Dosen wali dan Ketua departemen 
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Pasal 11 
Ujian Ulang 

(1) Dalam hal ujian skripsi dinyatakan belum memenuhi standar kelulusan, 
dapat diselenggarakan ujian ulang. 

(2) Penyelenggaraan ujian skripsi ulang ditetapkan oleh Tim Penguji dengan 
batas waktu maksimal 1 (satu) bulan. 

(3) Ujian ulang maksimal dilakukan 2 kali. 
(4) Ujian ulang hanya dapat dilakukan bilamana mahasiswa telah melakukan 

revisi dari hasil ujian sebelumnya dan mendapatkan persetujuan dari 
Dosen Pembimbing dan dosen penguji untuk siap ujian ulang. 

(5) Prosedur dan persyaratan ujian ulang dilakukan sebagaimana persyaratan 
ujian yang diatur dalam Pasal 5 dan Pasal 6. 

BAB : V 
SANKSI 
Pasal : 12 

(1) Skripsi yang tidak dapat diselesaikan pada semester tersebut, maka dalam 
KHS akan ditulis TN (Tanpa Nilai) 

(2) Masa penyelesaian skripsi bagi mahasiswa sebagaimana tersebut pada 
ayat (1), maksimum 2 (dua) semester berturut-turut terhitung sejak mata 
kuliah skripsi dimasukkan dalam KRS. 

(3) Sesuai ketentuan pasal 12 ayat (2) maka mahasiswa wajib mengganti 
dengan proposal baru. 

 

BAB : VI  
PUBLIKASI SKRIPSI 

Pasal 13 

(1) Skripsi dipublikasikan di perpustakaan FISIP Undip. 
(2) Artikel ilmiah skripsi dipublikasi secara online pada repository Undip. 
(3) Publikasi dilakukan setelah mendapatkan persetujuan Dosen 

Pembimbing dengan pertimbangan tertentu. 
(4) Untuk keperluan publikasi, mahasiswa harus menyerahkan 1 (satu) 

eksemplar skripsi dan CD yang berisi file PDF skripsi/TA ke perpustakaan 
jurusan dan FISIP Undip. 

(5) Artikel ilmiah skripsi diserahkan ke jurusan dalam bentuk soft copy untuk 
diupload di jurnal online masing-masing departemen/Program Studi. 
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BAB : VII 
KETENTUAN TAMBAHAN 

Pasal : 14 

(1) Dengan diterbitkannya Surat Keputusan ini maka SK No. : 
103/SK/H7.3.7/2010 tanggal 04 Februari 2010 dinyatakan tidak berlaku. 

(2) Hal-hal yang belum diatur dalam keputusan ini akan diatur kemudian 

BAB : VIII 
PENUTUP 
Pasal : 15 

Surat keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkannya. 

Ditetapkan di : Semarang 
Pada Tanggal : Februari 2019 
Dekan, 

ttd 

Dr. Hardi Warsono, MTP 
NIP.19640827199001 1 001 
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Contoh 
Surat Pernyataan Keaslian 

 
SURAT PERNYATAAN 

 
Yang bertanda tangan di bawah ini: 
Nama :   Yunita Ratna Sari 
NIM :  14010111120009 
Fakultas : Ilmu Sosial dan Ilmu Politik 
Jurusan :   Ilmu Pemerintahan 

 
Dengan ini menyatakan bahwa Skripsi yang saya susun dengan judul: 
Implementasi Program Pemberdayaan Usaha Garam Rakyat (PUGAR) 
di Desa Kedungmutih Kecamatan Wedung Kabupaten Demak Tahun 
2011 - 2013 

 
adalah benar-benar hasil karya saya sendiri dan bukan merupakan plagiat dari 
skripsi orang lain. Apabila kemudian hari pernyataan saya tidak benar, maka 
saya bersedia menerima sanksi akademis yang berlaku (dicabut predikat 
kelulusan dan gelar kesarjanaannya). 

 
Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya, untuk dapat 
dipergunakan bilamana diperlukan. 

 

Semarang, 20 Mei 2015 
Pembuat Pernyataan, 

 
Yunita  Ratna Sari 
NIM  14010111120009 
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